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Bilindigi tizere; 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununun ¢irakhik egitimi uygulama
kapsami disinda bulunan meslek dallarinda; 14 Ocak 2008 tarih ve 26756 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirlige giren “Ciraklik Egitimi Uygulamasi Yapilmayan Meslek Dallarinda
Mesleki Belgelerin Verilmesine Iligkin Yonetmelik” kapsaminda egitim ve belgelendirme
faaliyetleri odalarimizca yapilmaktadir. Adi gegen Yonetmelik kapsaminda, Konfederasyonumuz
Yonetim Kurulunun 13 Temmuz 2011 tarihli ve 18 sayili toplantisinda alinan kararla; miiktesep
hak sahibi oldugu halde halen belgelerini almamus olanlarin magduriyetini gidermek amaciyla 14
Temmuz 2011 tarihinden itibaren 45 giinliik siire tanmmustir.

Bilgilerinizi ve Odamiza bagh tiim esnaf ve sanatkarlarimiza duyurulmas: hususunda
geregini rica ederiz.
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SINAVSIZ TESK BELGELERI
HAKKINDA BILGIi NOTU

14 Ocak 2008 tarih ve 26756 sayilh Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
“Cirakhk Egitimi Uygulamasi Yapilmayan Meslek Dallarinda Mesleki Belgelerin
Verilmesine Iliskin Yonetmelik” kapsaminda esnaf ve sanatkar odalarimizca egitim,
sinav ve belgelendirme yapilmaktadir.

Odalarimiz sinavsiz TESK ustalik ve sinavsiz TESK esnaflik belgelerini iiyelerine ve
tiyelerinin yanlarinda ¢alisanlara diizenleyebilecektir. Esnaf ve sanatkarlarimizin talebi
dogrultusunda diizenlenecek olan belgeler, meslek dalinin kapsama alinmasi halinde
MEB belgeleri ile dogrudan degistirilecektir. Bunun igin belgelerin usuliine uygun
olarak diizenlenmesi, Yonetmelikte belirtilen form ve diger evrakin doldurulmas: ve
usuliine uygun olarak, belirtilen siirelerde muhafazasi zorunludur.

1- Belge diizenlenebilecek Kkisiler: Sinavsiz TESK ustalik ve sinavsiz TESK esnaflik
belgesi ilgili Yonetmeligin yiriirliige girdigi 14 Ocak 2008 tarihinden énce, 3308
say1l1 Kanun gere§ince mesleginde ustalik belgesi almak isteyenlerde aranan asgari yas
(18 yas) ve dgrenim sartin1 tagtyanlardan, 5362 sayili Kanuna tabi bir isveri sahibi olan
ve/veya bu igyerinde fiilen usta olarak calisanlara, talepleri halinde diizenlenebilecektir.
Bu tarihten sonra isyeri aganlar i¢in sinavli belge diizenlenmesi miimkiindiir.

Belge diizenlenecek Kisilerin 5362 sayili Kanuna tabii bir igyeri sahibi oldugunu ilgili
esnaf odasi ve esnaf ve sanatkar sicili kayitlar ile belirtmesi gerekmektedir. 5362 sayil
Kanuna gore esnaf ve sanatkar odalari, iiyeleri olan esnaf ve sanatkarlara ve bunlarin
yanlarinda ¢alisanlara hizmet sunmak amaciyla kurulmaktadir. Dolayisiyla odalarimiz,
odanin iiyesi olmayanlara ya da iiye esnaf ve sanatkarlarin vaninda calismayanlara

belge diizenleyemeyecektir.

2- Isyeri sahibinin beyam: 5362 sayili Kanuna tabii esnaf ve sanatkar isyerlerinde
¢aliganlardan Yonetmeligin gerektirdigi sartlari tasiyarak sinavsiz ustalik ve esnaflik
belgesi almak isteyenlerin Yonetmelik ekinde bulunan bagvuru formlarini (Ek 12 ve Ek
16) doldurarak ¢alismusliklarini belgelendirmeleri gerekmektedir. Bagvuru sahipleri adi
gegen formlara ilave olarak 2008/49 sayih genelgemiz ile teskilatimiza duyurulmusg
olan ve ilisikte bir 6rnegi verilen dilekgeyi de dolduracak ve forma ekleyeceklerdir.

3- Calisanlarin sosyal giivenligi: 4857 sayili Is Kanunu ve 5510 sayil1 Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun ilgili maddeleri geregince, ¢alisanlarin
sigorta kayitlarimin yaptirilmasi ve primlerinin diizenli olarak &denmesi yasal
zorunluluktur. Yanlarinda ¢aligtirdigini beyan ettikleri kisilerin ¢alistirildig siire i¢inde
sigorta primlerinin 6denmemesi halinde, esnaf ve sanatkarlarimizin agir idari para
cezalart ve gecikme faizi ile kargilasmasi s6z konusudur. Bu nedenle esnaf ve
sanatkarlarimizin yanlarinda ¢alistirdigini beyan ettikleri kisilerin ¢alistigi doneme ait
sigorta kaydin1 yaptirmis ve primlerini Odemis olmalar1 gerekmektedir.




4- Belgeye yazilacak meslek dali: Esnaf ve sanatkarlarin sicil kaydinda yazili olan
meslek dalinda belge diizenlenebilecektir. Vergi kaydi ile sicil kayd: arasinda farklilik

olmasi halinde de sicil kaydi esas alinacaktir.

Biifecilik meslek dal ile istigal eden ancak sicil kaydi Bakkallik, Bayilik, Biifecilik
olan esnaf ve sanatkarlarimizin belgelendirmesi hususu 2008/91 No’lu genelgemiz ile
agiklanmigtir. Buna gore bir biifede, "Sarkiiteri, Bakkal ve Gida Pazarlann Satis
Elemanligi" meslek taniminda yer alan iiriinlerin biiyiik bir boliimii satiliyorsa, burada
¢ahisanlar ve igyeri sahibi esnaf Milli Egitim Bakanlig1 tarafindan belgelendirilecektir.
Biifede tek bir iiriin satig1 yapiliyorsa (6rnegin: gazete biifesi, ekmek biifesi, tekel biifesi
gibi), bu igyeri sahibi ve galisanlari, meslegi 3308 sayili Kanunun kapsami disinda
oldugu i¢in, bagl oldugu oda tarafindan belgelendirilecektir. Odalar TESK esnaflik ve
ustalik belgelerini diizenlerken, belge iizerindeki “meslek dali” boliimiine “Bakkallik,
Bayilik, Biifecilik " meslek dalim yazacak ve yanina parantez i¢cinde hangi tiir biife ise
o ibareyi (tekel. ekmek, gazete biifesi vb.) ekleyecektir.

Berber ve kuaforlerin yanlarinda manikiir -pedikiircii ve agdaci olarak calisanlar
icin de ayn1 yontem izlenecektir. Igyeri sahibi yanlarinda ¢alisanlarin bu meslek dalinda
usta oldugunu beyan edecek, belgeye Manikiir ve Pedikiirciiliik ya da Agdac
yazilacaktir.

Diger meslek dallarinda benzer sorunlar yasanmasi halinde bununla ilgili olarak
Konfederasyonumuzdan goriiy alinmasi ve bu goriise gore islem yapilmasi uygun
goriilmektedir.

5- Belge diizenlenecek meslek dallari: 61 No’lu genelge ekinde bulunan ve Milli
Egitim Bakanligi, Sanayi ve Ticaret Bakanligi ve TESK tarafindan, ilgili Yonetmelik
geregince kurulan komisyon tarafindan hazirlanan kapsam dis1 meslek dallar: listeleri
esas alinacaktir. Bu listede bulunmayan meslek dallarinda belge diizenlenmeyecektir.
Yanlarinda ¢alisanlar i¢in belge diizenlenirken, isyeri sahibinin beyam alinacak ve
igyeri sahibi yaninda ¢aligan kisinin hangi meslek dalinda usta oldugunu bu beyanda
belirtecektir.

Ulastirma sektorii kapsam dis1 esnaf meslekleri listesinde yer almaktadir. Bu sektorde
yer alan meslek dallarinda Milli Egitim Bakanligi tarafindan egitim, smnav ve
belgelendirme yapilmadigindan bu meslekler kapsam dis1 kabul edilmektedir. Ancak bu
sektdrdeki bircok meslek dalinda belgelendirme, Ulastirma Bakanhg: tarafindan
uygulanmakta olan karayolu tasima mevzuati kapsaminda yapilmaktadir. Dolayisiyla
Ulastirma Bakanlig: tarafindan karayolu tasima mevzuati ile belgelendirilen meslek
dallarinda odalarimizin belge diizenlemesi gerekmemektedir.

S6z konusu listeler 2008 yilinda hazirlanmigtir, Calismanin tamamlanmasindan sonra
bu listede yer alan bazi meslek dallari, Mesleki Egitim Kurulu karar1 ile 3308 sayili
Kanun kapsamina alinmistir. Asagida belirtilen ve kapsama alinmis olan meslek
dallarinda odalarimiz tarafindan belge diizenlenmeyecektir. 2011/61 No’lu genelgenin
ekinde yer alan kapsam dis1 meslek dallar1 listesinde sehven unutulan s6z konusu
meslek dallari;

Sanatkarlik meslekleri listesinde;




55. Turistik, Otantik Hediyelik ve Hatira Esya Imalatgilig:
69. Bahge Diizenleme, Peyzaj Isleri
84. Ceyizlik Esya Imalat¢ilhig:
93. Islemecilik, Nakis¢ilik isleri
meslek dallaridir.

Bunun yaninda 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununun Kapsami Disinda Kalan
Sanatkarlik Meslekleri Listesinin 34. sirasinda yer alan Bisiklet ve Motosiklet
Imalatgilign meslek dalindan sonra gelmek iizere, Bisiklet Tamirciligi meslek dah
kapsam listesine ilave edilmistir.

6- Birden ¢ok meslek dalinda belge diizenlenmesi: Isyeri sahibinin birden ¢ok meslek
dalinda sicil kaydina sahip olmasi ve gerekli kriterleri tasimasi halinde birden gok
belgenin bagli oldugu odalar tarafindan diizenlenmesi miimkiindiir.

7- Kullanilacak formlar: Odalarimiz, kapsam disi meslek dallarinda egitim, sinav ve
belgelendirme uygulamasina iliskin tiim belge, form, ¢izelge ve defterleri bagh
bulunduklar birlikler vasitasiyla Konfederasyonumuzdan temin edecektir. Yonetmelik

ekinde bulunan bu belgelerin gogaltilarak kullanilmas: miimkiin degildir.

Siavsiz ustahk belgesi i¢in kullanilacak basili evrak: Yonetmelik ekinde &rnekleri
bulunan ve TESKden istenecek olan belgeler;

1. Ek-2/a: Ustalik Belgesi (sinavsiz)

2. Ek 4- Ustalik Belgesi Bagvuru Kayit Defteri (sinavli-sinavsiz)

3. Ek 7- Ustalik Belgesi Almaya Hak Kazananlar Defteri ((sinavli-sinavsiz)
4. Ek 11- Ustalik Belgesi Bagvuru Formu (Sinavsiz-isyeri sahipleri icin)

5. Ek 12- Ustalik Belgesi Bagvuru Formu (Sinavsiz-¢alisanlar igin)

Sinavsiz esnaflik belgesi i¢in kullamilacak basih evrak: Yonetmelik ekinde érnekleri
bulunan ve TESK’den istenecek olan belgeler;

1. Ek-3/c: Esnaflik Belgesi (sinavsiz)

2. Ek-3/d: Esnaflik Belgesi (sinavsiz-ciizdan seklinde)

3. Ek 6- Esnaflik Belgesi Bagvuru Kayit Defteri (sinavli-sinavsiz)

4. Ek 9- Esnaflik Belgesi Almaya Hak Kazananlar Defteri ((sinavli-sinavsiz)
5. Ek 15- Esnaflik Belgesi Bagvuru Formu (Sinavsiz-igyeri sahipleri i¢in)

6. Ek 16- Esnaflik Belgesi Basvuru Formu (Sinavsiz-galisanlar igin)

8- Basvuruda Istenecek Belgeler : Bagvuruda bulunanlardan; Yonetmelik ekinde olan
ve odalarca TESK den birlikleri aracilig ile istenecek olan;

- TESK Esnaflik Belgesi Bagvuru Formunw TESK Ustalik Belgesi Bagvuru
Formunu (galiganlar ve isyeri sahipleri i¢in ayr1 ayr1) doldurmasi istenecektir.

Bunun yaninda

- Niifus Ciizdam Sureti,




- 2 Adet Fotograf (Fotograflardan biri bagvuru formuna, digeri ise esnaflik/ustalik
belgesine yapistirilacaktir. Esnaflik/ustalik belgesine yapistirilacak olan fotografin
iizerine mutlaka oda miihrii basilacaktir. )

istenecektir.

9- Odanin Yapacag Islemler : Yukarida sayilan evraklar eksiksiz olarak tamamlayip,
ilgili odaya teslim edenlere esnaflik belgesi/ustalik belgesi oda tarafindan diizenlenerek
verilecektir. Biitiin belgeler bir dosyada muhafaza edilecek, bu dosyaya kisinin bagvuru
kayit defterindeki sira numarasi verilecektir. Oda Yonetim Kurulu belge almak igin
bagvuruda bulunanlardan, gerekli sartlar1 tagidigi i¢in belge diizenlenecek olanlara
iligkin karar alacak, kararda belge diizenlenecek kisilerin isim listesi de bulunacaktir.

Esnaflik belgesi/ustalik belgesi diizenlenen kisiye ait biitiin bilgi ve belgeler bir dosyada
muhafaza edilecek, bu dosyaya kisinin bagvuru kayit defterindeki sira numarasi
verilecektir.

Bu gibilerin bagvurular1 Esnaflik Belgesi Basvuru Kayit Defterine /Ustalik Belgesi
Bagvuru Kayit Defterine kaydedilecektir. Bu defter sinavli ve sinavsiz uygulama igin
ortak olarak kullanilmaktadir. Bagvurusu kabul edilen kisilere sartlari belge almaya
uygun ise belgeleri verilecek, belge verildikten sonra kisi ile ilgili bilgiler Esnaflik
Belgesi Almaya Hak Kazananlar Defterine / /Ustalik Belgesi Almaya Hak Kazananlar
Defterine kaydedilecektir. Bu defter sinavl ve sinavsiz uygulama igin ortak olup ilerde
belgenin zayi durumunda biiyiik 6nem tasiyacagi i¢in titizlikle ve mutlaka tutulmalidir.

10- Alnacak iicretler: Odalarimiz belge diizenlenecek olan esnaf ve sanatkarlardan
2011/55 No’lu genelgenin B tablosunda duyurulmus olan hizmet karsiligini tahsil
edecektir. Basili evrak bedeli olarak ise 2008/79 No’lu genelgemiz ile duyurulan
tarifede yer alan belge bedelleri tahsil edilecektir.




.......................................................................................

.....................................................

Asagida  kimlik  bilgileri  verilen ...
igyerimizde/kurumumuzda .......... B ssceasai - tarthinden beri, .................c.L
............................. meslek dalinda fiilen usta olarak ¢alistigini beyan ederim.

Tarih
............ Pisniciis il s inmmemen
Isyeri Sahibi (Kurum Yetkilisi)
Adi-Soyadi: Imza
Unvanui: Kase veya miihiir

BASVURU SAHIBININ NUFUS KAYDIYLA iLGiLi BILGILER

Adi Soyadi ili

TC Kimlik No flgesi

Baba Adi Mah.Koy

Ana Adi Cilt No

Dogum Yeri Aile Sira No

Dogum Tarihi Sira No

Niifus Ciizdan No Verildigi Niifus Idaresi




